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Anleitung: Nextcloud (bwSync&Share) - Basics
Fiir Mitglieder der Pddagogischen Hochschule Schwébisch Gmind
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1. Registrieren

Rufen Sie die Startseite https://bwsyncandshare.kit.edu/ auf.
Wahlen Sie ,Mitglied im bwSync&Share-Verbund" (a).

@ bwsyncandshare kit.edu

# bw Sync & Share

Login options:

| Mitglied im bwSync&Share-Verbund *) I a

| cast |

Sie werden nun auf eine Seite des KIT weitergeleitet.
Wahlen Sie in der Liste ,PH Schwabisch Gmiind" aus und klicken Sie auf ,Fortfahren™

AT

Karlsruher Institut for Technologie Foderierte Dienste am KIT

Browsersprache -

Um die Landesdienste am KIT nutzen zu kdnnen, benétigen Sie ein glltiges Benutzerkonto bei einer der unten aufgefiihrten
Organisationen. Wahlen Sie dort die Organisation aus, an der Sie beheimatet sind und klicken Sie auf "Fortfahren".

Féderation: Alle -
Suchfilter:

Reutlingen University / Hochschule Reutlingen
Hochschule Ulm

Hochschule der Medien Stuttgart

Hochschule fiir Forstwirtschaft Rottenburg (HFR)
Hochschule fir Musik Freiburg

Hochschule fir Technik Stuttgart

HfWU Nirtingen-Geislingen

Hochschule fir éffentliche Verwaltung und Finanzen
Ludwigsburg

Karlsruher Institut fir Technologie (KIT)

PH Ludwigsburg

PH Freiburg

Hochschule Heidelberg

PH Karisruhe

Universitét Heidelberg
Universitat Hohenheim
Universitat Konstanz
Universitdt Mannheim
Universitat Rostock
Universitat Stuttgart
Universitat Tibingen
Universitat Uim

Fortfahren
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Loggen Sie sich nun mit Ihren Benutzerdaten der P&dagogischen Hochschule ein.
(Kryptischer Benutzername + Passwort). (b)

Danach erhalten Sie Einblick in die Nutzungsbedingungen. Diese missen mittels des
Kontrollkastchens akzeptiert werden (c).

PH Schwabisch Gmind [IISHE T Registrieren: bwSyncaShare
Umverslfy Of EdUCCﬂIOn - i \\ Cvncammers o I —Trp——
[r— =

[E— - Um sech fur den Dienat 1u registrieren, mussen Sie den foigenden Nutzungsbedingungen rustimmen

~

Version 2

Anmelden bei Foderierte Dienste View Terma of Use in Englah hita.//hels wavrcandshare ML edu/ encish/6 5

am KIT
Laktngen ot Mebioronts
» Passwort vergessen? Der Duerrtt DwSyrAGhare 13t 6 Oniorve: SpescTutrSuenst, Ger MAADOtErn Und SLuGarencen Ger Unirerstdten wid Hecvechuen im
Benutzername Lang Baden Wurttemberg 7ur Verfugung steht Der Dienst ermagicht e autorismrten Mutzem e Doten rwischen iren Desbtop:
e e oy o s B Ao Sas oo Bt o esoubepi () v e eaeemioaren
» Hitfe benbtigt? e e e
benotigt e T
Bbc123 ™~ o pRE—— —_— R
R o e G5 Aot Ao i e o o e, 5 257 o e
e P i
O it e el o Souens peramrbezspener Dot
Passwort
R

Wenn Sae 43 flsr don bwSyRCRShare Dnenat registrieren, werden e fogenden Nutzennformanonen von der Nematenrchtung fur
den Zweck der Authentfizierung an Gen Dienstbetreiber KIT verschiusseRt ubermtteR und ot fum Zwecke der Diensterbrngung
aerpes

. . . . ung
Anmeldung nicht speichern ¢ Erdesin Nazmhserung (U9 & pevatet D)
* Statun den Nutrers (Shudent, Mtarbeter,

i 0 i 208 Threr Zustiowning wiliyen Sio e, dass die cbon panancten Dotan oo KIT fir den Zweck dor Authantifisiorsng
Die zu dbermitteinden oo ) ooy o e
wingetragen wird, Uber die der it dar
Informationen anzeigen, so dass
ich dis Woltergebe aach abishasa Wenn Sie recht am b ynchShare Daret tesnehmen, werden Siese Daten rcht 31 Gen bwSyncAShare Dienst Gbertragen
kann, e Vorschriten cer (LDSG) und ™,
e THG) in en Jewets gellanden Fassungen werden beachtet
4 goen dhe Regein Ger Ordnung fur de digtate INormatORNverarbeaung Lnd Kommunikation (1uk) am Kariiruher sttt fur
Technologe (sbzunen unter hta. 4 3.AB 03,000
melden Spescherpiats
Die Grote des Spaicharplatzes, Gber den ain Nutier verfagen kann, ISt suf 50 GB beschrankt

Service Provider fir foderierte Dienste am

e  WeRere Nutzer, die der Gurch vergabe von sutorment hat
C Eime Datermcherung in form ener Tmethopme ertoigt nicht
Verfogbarkeit

echungen (1 8 A1 Wartungrarbenen) werden im Voraus mit eines frist von fund Tagen angek:

Ore Systeme der Drenstinfrastruktur loufen im Regelbetried nund um e Ulv. Wihrend der Serviceret (werktags von 09,00 b
1700 Unv) betrbgt Gt Ruaktionsaen vier Stumden Das KIT sredt ponared s mOgACASE hona DWnstvertigbarkern . Geplants
Orenstrertioc st

o> ave ce. eiesen und ben

® PH Schwibisch Gmind 2019 | Impressum | Nutzungsbedingungen |
Datenschutzerklirung Aegatreren

Nun werden Sie zu bwsync&share weitergeleitet.

Ggfs. missen Sie auch hier die Nutzungsbedingungen akzeptieren.

AnschlieBend sind Sie startklar und kénnen nun mit der Benutzung von Nextcloud bzw.
bwSync&Share beginnen.

& bwsyncandshare kit edu

Um fortzufahven und bwSync&Share zu nutzen, bestitigen Ske bitte dle Nutzungsbedingungen mit einem Kiick auf den Button am Ende des Textes.

Neveste
Nutzungsbedingungen
Favoriten .
Leistungen und Nutzerkreis
Freigaben
Der Dienst Ist ein der und der und im Land 2ur Verfilgung steht. Der Dienst erméglicht es autorisierten Nutzern ihre
0 Daten zwischen ihren Desktop-Rechnern, mobilen Endgeriten und den Speichersystemen des Karisruher Instituts fur Technologie (KIT) zu synchronisieren. Dariber hinaus kann ein Nutzer seine abgespeicherten Daten durch die
Vergabe entsprechender Zugriffsrechte anderen Nutzern zuganglich machen (auch externen Zum Daten zwischen und den des KIT stelit das KIT fir

verschiedene Plattformen (Linux, Windows, Mac OS, Android, Apple) Kiienten-Software zum Download bereit. Der Zugriff auf die Daten kann auch plattformibergreifend per Webbrowser erfolgen. Der Dienst ist nicht geeignet zur
Speicherung personenbezogener Daten.

Datenschutz

Wenn Sie sich als Gast fiir den bwSync&Share-Dienst registrieren, werden die folgenden Nutzerinformationen fiir den Zweck der dem KT Gibermittelt und dort zum Zwecke der
Diensterbringung gespeichert

* Vor- und Nachname

* E-Mailadresse

* Passwort
Mit Incer wiligen Sie ein, dass Daten an KIT fUr den Zweck der und der Ubertragen und g werden. Und dass Ihre E-Mail-Adresse in eine Mailingliste
eingetragen wird, Gber die der Ober im ‘mit der Informiert. Die des L (LDSG) und D
(insbesondere TKG, TMG) in den jewedls geltenden Fassungen werden beachtet. Es geiten die Regein der 'Ordnung fir die digitale informationsverarbeitung und Kommunikation' (luK) am Karisruher Institut f0r Technologie (abzuruten
unter AB_036.pdf).
Speicherplatz
Externe Nutzer (Giste) verfigen Gber keinen eigenen Sie nutzen den des Besitzer der Daten ist derjenige, der den Ordner initial angelegt hat (Achtung anpassen: bzw. Besitzer des Ordners

Ist).

Datensicherheit

Die Kommunikation zwischen den Endgeraten des Nutzers und der des KIT erfoigt Der ist beschriinkt auf: Denjenigen Nutzer, der die Daten initial abgespeichert hat. Weitere Nutzer, die
der Datenbesitzer durch Vergabe von autorisiert hat. in Form einer Zweitkopie erfoigt nicht.
Verfiig

Die Systeme der Dienstinfrastrukta Regeibetrieb rund um die Uhr. Wahrend der Servicezeit (werktags von 09,00 bis 17.00 Uhr) betragt die Reaktionszelt vier Stunden. Das KIT strebt generell eine moglichst hohe
Dienstvertigbarkeit an. Geplante Dienstunterbre: 8. flr Wartungsarbeiten) werden im Voraus mit einer Frist von tinf Tagen angekUndigt.

Oiiactia Dataliss R
© 08 verwendet

o m:
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2. Uberblick

Verschaffen wir uns zunachst einen Uberblick iber die Startseite.

In der Funktionsleiste in der linken oberen Ecke (a) erhalten Sie mit wenigen Klicks eine
Ubersicht Ihrer gespeicherten Dateien, Fotos etc.

Durch Klicken auf Ihr Benutzersymbol (b) gelangen Sie zu den Einstellungen oder zu
allgemeinen Informations- und Hilfe-Seiten von bwSync&Share.

Uber das Plus-Symbol (c) kénnen Sie schnell und einfach neue Dateien hochladen bzw.
direkt online erstellen oder einen neuen Ordner anlegen.

TR A S = B )

" Datel Help a b
;i bwsyncand qQ a 6

a b . : i Einstellungen

[T I - N 1 Q |0

i
") C

M Alle Dateien s +

A B A A

A
I+
.
a

Keine Dateien vorhanden

Laden Sie Inhalte hoch oder synchronisieren Sie mit lhren Geraten!

Tabelle

) Prasentation

o e
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3. Wichtigste Funktionen
3.1. Dateien hochladen

Klicken Sie auf der Startseite auf das Plus-Symbol und wahlen Sie ,,Datei hochladen™.

# +

-> 4 Datei hochla

Neuer Ordner

Neues Textdokument

3 Dokument

Tabelle

Y Prasentation

Wahlen Sie Ihre gewiinschte Datei aus und bestdtigen Sie die Auswahl.
AnschlieBend wird die Datei in der Ubersicht angezeigt.

Dateien - bwSyncaShare

= TEST-Ordner

avor
%F Dropbox

B zutetat benutat
i Se—
i Schreibtisch
i Dokumente
i Downloads

B WORD Test

iCloud

@ (Cloud Drive #* +

orte
1 MacBaok Pro
B macintosh HO

Tags
Important
L Name GroBe Geéndert
®Un

Abbrechen Auswihien

Keine Datelanyorh

«% Mit Ihnen geteilt

& Geteilt iiber einen Link

«f Geldschte Freigaben
WORD Test

= Ausstehende Freigaben

3.2. Ordner erstellen

Klicken Sie auf der Startseite auf das Plus-Symbol und wahlen Sie ,,Neuer Ordner".

#* +

I+

Datei hochladen
=P Neuer Ordner

Neues Textdokument
Dokument

Tabelle

J Présentation




University of Education i

PH Schwabisch Gmiind Autor: Aaron Biittner
-~

Nun kénnen Sie den Ordner noch im gleichen Feld umbenennen. Bestatigen Sie dies mit
dem Pfeil auf der rechten Seite.

ar

I+

Datei hochladen

TEST Ordner 2> «
Neues Textdokument
Dokument
Tabelle

Prasentation

Der Ordner wird nun in der Ubersicht angezeigt.

Alle Dateien % +

Neueste

Favoriten

A * @O B

Freigaben TEST Ordner WORD Test.docx
Zuletzt bearbeitet Zuletzt bearbeitet
«<{ Von Ihnen geteilt

< Mit Ihnen geteilt ] Name GroBe Geandert

Geteilt Uber einen Link

S

N

Geldschte Freigaben

«<{ Ausstehende Freigaben

¥ Tags
TEST Ordner WORD Test

3.3. Datei in Ordner hochladen, verschieben oder kopieren

Wenn Sie eine Datei direkt in einen Ordner hochladen méchten, 6ffnen Sie zunachst
den Ordner. AnschlieBend kdnnen Sie wie gehabt Gber das Plus-Symbol hochladen.

4 TEST Ordner +
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Mochten Sie eine bereits vorhandene Datei in einen Ordner verschieben oder
kopieren, haben Sie zwei Méglichkeiten.

Zum Verschieben eignet sich besonders Drag and Drop. Hierfir klicken Sie auf die
gewinschte Datei und ziehen diese mit gedriickter Maustaste zum Wunschordner, wo
Sie die Maustaste wieder loslassen kdénnen. Die Datei wurde nun in diesen Ordner
verschoben.

WORD Test.docx 12 KB

) TEST Ordner +
TEST Ordner
Name GroBe Gear
WORD Test

Alternativ kénnen Sie bei der Datei auf die drei kleinen Punkte (a) klicken und dort
~verschieben oder kopieren" (b) auswahlen.

TEST Ordner WORD Test a
< Teilen
B Kommentar
Zu den Favo..
i1 Details
# Umbenennen

Verschieben... [ J
Verschieben oder kopieren |

& _Herunterlad.,

G
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Wahlen Sie dann den gewlinschten Zielordner durch Anklicken aus. (c)
AbschlieBend bestdtigen Sie die Auswahl, indem Sie entweder auf , Kopieren™ oder

~Verschieben" (d) klicken.

Zielordner wihlen * Zielordner wéhlen ®
#* - 15 #  TEST Ordner + =
Name GriBe Geandert
Keine weiteren Unterordner vorhanden
TEST Ordner
Kopieren ‘ v:rschiehen.: ) Kopieren nach TEST Ordner
3.4. Online-Dokument, -Tabelle oder -Présentation erstellen

Um direkt online ein Text-/Dokument, eine Tabelle oder eine Prdsentation zu
erstellen, klicken Sie auf der Startseite auf das Plussymbol und wahlen Sie das

gewiinschte Dateiformat.

I+

VY VY

Nun kénnen Sie das Dokument noch im gleichen Feld umbenennen. Bestédtigen Sie dies
mit dem Pfeil auf der rechten Seite

L =

Datei hochladen

I+

Neuer Ordner

Neues Textdokument

=  TEST Dokument >

Tabelle

Prasentation
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Es offnet sich ein neuer Tab mit dem gerade erstellten Dokument. Dieses bietet Ihnen
weitestgehend die gleichen Funktionen wie bspw. Microsoft Word.

& bwsyncandshare kit.edu

TEST Dokument.docx - bwSyncaShare.

R~ B S : O
= ONLYOFFICE Datei  Startseite  Einfigen  Layost  Quellenangaben  Zusammenarbeit  Pluging B =
=) Aria BT e =.E 5.8 & = & W~ - - . . | -

R MG GM GepBe Tlm O G g | Mormel keinAbstand  LUDErsclt Uberschr Uberschrif  Uberschrift
. = — r EEE TR RN O R IR IR R ARy Zeilenabstand
_ Absatzabetand
& ° Vor Mach
_ B Dem . 0.3som |
=]
I Kein Abstand zwischen Absatzen
_ gleicher Formatierung
" Hintergrunditarbe
il
Ervweans Bnstaingen anzeigen
© |,
Seite 1von 1 Deutson Deutschiand) - () [ E# F3 K — zoomwow +
-

3.5. Dateien I6schen

Um eine Datei zu I6schen klicken Sie zunachst auf die drei kleinen Punkte (e) und wahlen
Sie im Anschluss ,,Datei l6schen™ (f).

| -
TEST Dokument e
< Teilen
@& Kommentar

Zu den Favor...
i1 Details
#  Umbenennen
@ Verschieben ...

¥ Herunterladen

Datei l6schen f
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3.6. Dateien/Ordner teilen und freigeben

Um eine Datei freizugeben klicken Sie zunachst auf die drei kleinen Punkte der Datei (g)
und wahlen Sie anschlieBend ,,Teilen™ (h).

O

WORD Test

< Teilen h

& Kommentar

Zu den Favo...

Sie erhalten nun auf der rechten Seite folgende Auswahimaéglichkeiten:

X
WORD Test.docx
12 KB, vor einer Stunde

iy -] < N

Aktivitat Kommentare Teilen Versionen

o Link teilen +
° Andere mit Zugriff -

Interner Link

@ Funktioniert nur fir Benutzer, die Zugriff e
auf diese Datei haben

Zu einem Projekt hinzufiigen

Zum leichten Auffinden von Eintrdgen, diese zu
einem Projekt hinzufligen

H W Ne=

1. Teilen Sie den Link schnell und einfach - auch mit oLinkteilen
Personen, die keinen bwSync&Share-Account haben.
Klicken Sie hierfiir auf das Plus-Symbol auf der |@) anderemitzugii | Bearbeitung erlauben
rechten Seite, um einen neuen Frel_gabe-Llnk_ zu internerLink || Download verbergen
erstellen. AnschlieBend kénnen Sie den Link @gg;‘;ge‘ﬂggt";’hf;

H H H hi
k?pleren (). Zuder_n stehen Thnen Yerschleden_e L
Einstellungen §)) zZur Verfligung, wie Zum leichten Auffi

. . - . . . einem Projekt hinz

beispielsweise, ob der Empféanger die Datei

bearbeiten oder herunterladen kénnen soll oder ob Notiz an Empfénger

die Freigabe zu einem gewissen Zeitpunkt beendet %

werden soll.

i@_ lnj

Ablaufdatum setzen

Freigabe aufheben

+ Weiteren Link

hinzufigen

10
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2. Durch Klicken des rechten Pfeils erhalten Sie Einblick in die Liste der Personen, welche
ebenfalls Zugriff auf die Datei haben.

3. Der interne Link funktioniert genau wie unter 1. Allerdings kénnen nur Personen,
welche bereits Zugriff auf die Datei haben (siehe 2), den Link &ffnen.

4. Ordnen Sie Ihre Dateien Projekten zu bzw. gruppieren Sie die Dateien, um
zusammengehdrende Dateien schneller zu finden.

3.7. Dateien/Ordner zu Favoriten hinzufiigen

FUr eine bessere Struktur bzw. um Dateien schneller wiederzufinden, bietet es sich an,
haufig verwendete Dateien zu den Favoriten hinzuzufiigen.

Hierflr klicken Sie zunachst auf die drei kleinen Punkte der Datei (k) und wahlen Sie
anschlieBend ,,Zu den Favoriten hinzufiigen™ (I).

[

TEST Dokum... ==+
<} Teilen
B Kommentar

Zu den Favo... I

i Details

Die ,mit Stern markierten' Dateien finden Sie anschlieBend unter dem Reiter
~Favoriten™. (Uber ,Alle Dateien™ gelangen Sie stets wieder zur Gesamtlbersicht zuriick)

L I~ B SRR

Im Alle Dateien Name GroBe Geandert

® Neueste
v Favoriten \
«<§ Freigaben
< Von lhnen geteilt
- TEST Dokum...

Mit [hnen geteilt

Geteilt Gber einen Link

S

A

Geloschte Freigaben

« Ausstehende Freigaben

¥ Tags

11
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4. Ansprechpersonen bei weiteren Fragen

MIZ-Servicedesk:
Service-Hotline: 07171 / 983-333
Mail: miz@ph-gmuend.de
Homepage: http://miz.ph-sg.de

12
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